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 : هدف -1

ومقررات ملی و مطابق قوانینعقد قراردادهای پیمانی برای اجرای پروژه مشخص کردن رویه  دستورالعملهدف از تدوین این 

 است. منطقهدرسطح شهرداری سازمانی الزامات درون

 دامنه کاربرد : -2

ی مناقصه یا استعلام برای اجرای پروژه درسطح از برگزارپسکه قراردادهای پیمانی با پیمانکارانی کلیه  دستورالعملدامنه این 

 گیرد.را دربرمیشوند شهرداری منطقه انتخاب می

 ف و اصطلاحات :تعاری -3

 شوند.نامیده می« منطقه»اجرایی به اختصار که در این روش هطقمنشهرداری  منطقه : -

 شود.نامیده می« تمعاون»اختصار هاجرایی بشهرداری شیراز که در این روشمالی وداریعاونت ام معاونت : -

را گویند. به عبارت ساده تر هرگاه جهت به وجود  اثر حقوقی دو اراده ضروری در جهت ایجاد یک توافق به : قرارداد -

آمدن یک اثر حقوقی همچون بیع، اجاره و نظایر آن، نیاز به تلاقی و تراضی ضروری دو اراده باشد، عقد محقق 

 .گردد می

 : مراجع -4

 .الزامات -کیفیت مدیریت  سیستمعنوان  تحت ISO 9001:2008 استاندارد -

 .واژگان وی مبان -کیفیت مدیریت  سیستمعنوان  تحت ISO 9000:2005 استاندارد -

 نامه برگزاری مناقصاتآیین -

 : شرح روش -5

 (.D-__-1-2-03« )(انعقاد قراردادفلوچارت فرآیند انجام معاملات )»مطابق 
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http://fa.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%A7%D8%AB%D8%B1_%D8%AD%D9%82%D9%88%D9%82%DB%8C&action=edit&redlink=1&preload=%D8%A7%D9%84%DA%AF%D9%88:%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%AE%D9%88%D8%A7%D9%86%E2%80%8C%D8%A8%D9%86%D8%AF%DB%8C&editintro=%D8%A7%D9%84%DA%AF%D9%88:%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87/%D8%A7%D8%AF%DB%8C%D8%AA%E2%80%8C%D9%86%D9%88%D8%AA%DB%8C%D8%B3&summary=%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF+%DB%8C%DA%A9+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87+%D9%86%D9%88+%D8%A7%D8%B2+%D8%B7%D8%B1%DB%8C%D9%82+%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF%DA%AF%D8%B1&nosummary=&prefix=&minor=&create=%D8%AF%D8%B1%D8%B3%D8%AA+%DA%A9%D8%B1%D8%AF%D9%86+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87+%D8%AC%D8%AF%DB%8C%D8%AF
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 : ستنداتم -6

ف
دی

ر
 

 نوع سابقه مشخصات فرم / سابقه
 محل بایگانی مسؤول بایگانی

 مدت بایگانی
 کاغذی الکترونیکی کد عنوان )سال(

 √  F-__-1-2-24 متن قرارداد 1
 مسؤول

 امور قراردادها
 دائمی اداره امورمالی

  √ F-__-1-2-25 فرم خلاصه اطلاعات قرارداد 2
 مسؤول

 امور قراردادها
 دائمی اداره امورمالی

  √ F-__-1-2-26 ای قراردادهای منعقدهگزارش دوره 9
 مسؤول

 امور قراردادها
 دائمی ه امورمالیادار

 پیمانکار/کارفرما √  F-__-1-2-27 نامه ابلاغ قرارداد به پیمانکار/کارفرما 4
 -اداره امورمالی

 پرونده پروژه

از سال پس5

 پایان پروژه

 


